ZRIZOVACI LISTINA

prispévkové organizace mésta

Méstska knihovna Nové Mésto nad Metuji

Mésto Nové Mésto nad Metuji na zakladé rozhodnuti Zastupitelstva mésta Nové
Mésto nad Metuji (dale jen ,ZM®) usnesenim ze dne 26. 5. 1995 schvalilo zfizovaci
listinu, kterou s ucinnosti od 1. 1. 1996 zfidilo pfispévkovou organizaci ,Méstska
knihovna Nové Mésto nad Metu;ji“. Tato zfizovaci listina byla zménéna dodatkem €. 1
ze dne 16. 9. 1996, dodatkem €. 2 ze dne 23. 5. 1997, dodatkem €. 3 ze dne 26. 9.
2000, dodatkem ¢&. 4 ze dne 4. 10. 2002. ZM dodatkem €. 5 vydalo upIné znéni
zfizovaci listiny dne 29. 8. 2003. Toto uplné znéni bylo zménéno dodatkem €. 6 dne
22. 9. 2005. Zfizovaci listina byla dale zménéna usnesenim ¢. ZM 59 - 6357/09 ze
dne 22. 10. 2009 a dodatkem €. 1 u€innym ode dne 1. 11. 2010 a dale usnesenim
¢. ZM 82 - 6846/12 ze dne 21. 6. 2012.

Dne 11. 12. 2014 ZM na svém radném zasedani prijalo na zakladé § 84 odst. 2
pism. d) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpist a v souladu se zakonem ¢&. ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni pozdéjSich predpislu a
vsouladu s § 27 odst. 2 zakona ¢&.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o rozpodtovych
pravidlech®) usneseni €. ZM XX — xxxx/14, kterym se méni stavajici zfizovaci listina
ve znéni zmén a dodatku takto:

Clanek |
Zrizovatel

Zfizovatel: Mésto Nové Mésto nad Metuji
Sidlo: Nameésti Republiky 6, 549 01 Nové Mésto nad Metuji
Okres: Nachod
ICO: 00272876
DIC: Cz00272876

Clanek Il

Nazev, sidlo a identifika€ni €islo prispévkové organizace

Nazev: Méstska knihovna Nové Mésto nad Metu;ji
Pravni forma: pFispévkova organizace
delo: Komenského 30, 549 01 Nové Mésto nad Metu;ji
ICQ: 62728776
DIC: CZ62728776



Clanek Il

Vymezeni hlavniho uéelu a tomu odpovidajiciho predmétu €innosti

1.

Hlavni aCel a prfedmét cCinnosti pfispévkové organizace je vymezen knihovnim
zadkonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani knihovnickych a
informacnich sluzeb. Tento zakon upravuje systém knihoven poskytujicich vefejné
knihovnické a informacni sluzby a podminky jejich provozovani.

Pfrispévkova organizace je zakladni knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem,
povéfenou regionalni funkci. Zakladni knihovna, jejiz nedilnou souéasti jsou pobocky
ve Spech a Vrchovinach nalezi do systému knihoven vykonavajici informacni, kulturni
a vzdélavaci ¢innosti. Knihovna je instituci, ve které jsou zpusobem zaru€ujicim rovny
pfistup vS8em bez rozdilu poskytovany vefejné knihovnické a informaéni sluzby
vymezené knihovnim zakonem. Knihovna je povinna vydat knihovni fad, v némz
stanovi podrobnosti poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb .

Knihovna v ramci své hlavni ¢innosti zabezpecuje pfedevsim:

a) knihovnické, informacni, bibliografické a dal$i sluzby uzivatelim knihovny.

b) zpfistupnuje knihovni dokumenty 2z knihovniho fondu knihovny nebo
prostfednictvim meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné knihovny.

c) za timto ucelem vytvafi vlastni fond nau¢né a krasné literatury, periodik a dalSich
informacnich materialt v€éetné jeho odborného zpracovani a ochrany.

d) pro prislusné obecni knihovny vytvafi a spravuje stfediskovy (SF) a regionalni
(SN) knihovni fond vCetné jeho odborného zpracovani a dba na jeho ucelné
vyuziti.

e) pro potieby &tenafu a uzivateld knihovny vytvari a spravuje fondy v elektronické
podobé.

f) poskytuje ustni bibliografické, referencni a faktografické informace a reSerSe

g) zprostiedkovava informace z vnéjSich informacénich zdroja.

h) umoznuje pfistup k vnéjSim informacnim zdrojum (Internet).

i) metodicky Fidi Cinnost pobocek a obecnich knihoven.

Zajistuje reprografické sluzby z donesenych nebo vnitfnich materiald.

Knihovna je opravnéna pozadovat Uhradu uplat za poskytovani knihovnickych sluzeb,
servisnich poplatkt za uzivani elektroniky, informacnich a reprografickych sluzeb, dle
ceniku stanoveného feditelem knihovny.

Knihovna je opravnéna vybirat sank&ni poplatky (za upominky, ztraty a poSkozeni
knih, Casopisi a ostatnich material apod.) dle ceniku stanoveného Feditelem
knihovny.

Zajistuje publikacni Cinnost s regionalni tématikou.

Zajistuje prodej publikaci.

Pofada besedy, pfednasky,seminare, kurzy, vystavy a jiné kulturni akce podporujici
hlavni poslani a Cinnost knihovny .



Clanek IV

Statutarni organ a zpusob, jakym vystupuje jménem organizace

1.

Statutarnim organem pfispévkové organizace je feditel, ktery je jmenovan nebo
odvolavan z funkce zfizovatelem. Reditel je zaméstnancem pfispévkové organizace.
Pravomoci feditele vyplyvaji z knihovniho zakona.

Reditel plni Ukoly vedouciho organizace a je opravnén zastupovat prispévkovou
organizaci navenek, jednat jejim jménem ve v3ech vécech tykajicich se Cinnosti
pfispévkové organizace a to tak, ze k otisku razitka pfispévkové organizace pfipoji
vlastnorucni podpis. PIni veSkeré ukoly vyplyvaji z prav a povinnosti zaméstnavatele
v souladu s pravnimi pfedpisy.

Reditel rozhoduje o vnitfni struktufe prisp&vkové organizace, vydava organizaéni fad,
provozni fad, pracovni fad a dalSi vnitfni pfedpisy pfispévkové organizace. Pfi fizeni
pfispévkové organizace odpovida za to, Ze pfi jeji Cinnosti budou dodrZzovany veskeré
zakony, pravni pfedpisy vydané na zakladé zmocnéni uvedenych v téchto zakonech,
vyhlasky, nafizeni, pokyny zfizovatele.

Reditel pfisp&vkové organizace spolupracuje se zfizovatelem, se sponzory, pfipadné
s dalSimi organizacemi.

Clanek V
Vymezeni majetku

PFispévkova organizace vyuziva pro svou c&innost nemovity a movity majetek ve
vlastnictvi zfizovatele (dale jen ,majetek ve vypujcce®), ktery je uveden v pfiloze €. 1.
ktera je nedilnou soucasti této zfizovaci listiny.

Prispévkové organizaci se k zajisténi hlavniho uc€elu a pfedmétu cinnosti, k némuz
byla zfizena, pfedava k hospodareni movity majetek ve vlastnictvi zfizovatele (dale
jen ,svéfeny majetek”) a knihovni fond uvedeny v pfirlstkovych seznamech vedenych
prispévkovou organizaci. Pfispévkova organizace je povinna vést v souladu s
pravnimi predpisy ucetni a majetkovou evidenci tohoto majetku. Stav svéfeného
majetku ke dni 31. 10. 2014 je uveden v pfiloze €. 2, ktera je nedilnou soucasti této
zfizovaci listiny. Dale je svéfenym majetkem ten, ktery pofidi pfispévkova organizace
od data uc€innosti této zfizovaci listiny. Aktualni stav svéfeného majetku k 31. 12.
kalendafniho roku je uveden v zavére¢né zpravé o hospodafeni a Ctvrtletné
VvV rozvaze pfFispévkové organizace.

Pfrispévkova organizace nabyva majetek pro svého zfizovatele, tento majetek je
svéfenym majetkem ve smyslu pfedchoziho odstavce. Za podminek uvedenych v této
zfizovaci listiné mize pfispévkova organizace nabyvat majetek i do svého vlastnictvi.

Do svého vlastnictvi muze pfispévkova organizace nabyt pouze majetek potfebny
k vykonu Cinnosti, pro kterou byla zfizena. Tento majetek pfispévkova organizace
nabyva:

a) darem s pfedchozim souhlasem zfizovatele.
b) dédictvim, pfiCemz bez pfedchoziho pisemného souhlasu zfizovatele je
pfispévkova organizace povinna dédictvi odmitnout.



c) dle rozhodnuti zfizovatele; veSkera obézna aktiva pofizena v bézném roce a
to aktiva pofizena:

e na zakladé ro¢niho planu vynosu a nakladd. Ro¢nim planem nakladu
a vynosu se rozumi schvaleny plan pfi projednavani uréeni
neinvestiéniho pfispévku na ¢innost a Upravy planu a pfispévku
(v€etné snizeni pfi nafizeni odvodl) schvalenych zfizovatelem
v pribéhu roku nebo na zakladé finan¢niho vyporadani.

e na zakladé tvorby a pouziti fondd organizace dle § 30, § 32 a § 33
zakona o rozpoctovych pravidlech a na zakladé schvaleni pfidéld
fondl zfizovatelem pfi vyporadani vysledku hospodareni roku
minulého.

¢ na zakladé dalSich usneseni zfizovatele k finanénimu (i fondovému)
hospodareni organizace.

Pfispévkova organizace je povinna vést ucCetni a majetkovou evidenci majetku ve
svem vlastnictvi oddélené od svéfeného majetku.

Clanek VI
Vymezeni majetkovych prav a povinnosti

Pfrispévkova organizace je povinna se svéfenym majetkem a s majetkem ve
vypujcce hospodafit v souladu s platnymi pfedpisy pro hospodareni pfispévkovych
organizaci a v souladu s touto zfizovaci listinou. Je povinna vyuzivat tento majetek
hospodarné, efektivné a ekonomicky k ucelu, ke kterému byla zfizena nebo k némuz
ji byl pfedan. Je povinna v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy majetek chranit pred
zni¢enim, poSkozenim, odcizenim, zneuzitim a pfed neopravnénymi zasahy, neni
opravnéna majetek zcizovat. V pfipadé havarie je povinna ucinit okamzita opatreni
vedouci k tomu, aby byly minimalizovany Skody na majetku a bylo minimalizovano
obecné ohrozeni a okamzité informovat zfizovatele.

Pfrispévkova organizace je povinna zajistit provedeni revizi a vedeni evidence
zjisténych zavad z reviznich zprav, kontrol a provérek vyhrazenych technickych
zafizeni vCetné protipoZarnich prohlidek, hygienickych kontrol, kontrol ochrany
Zivotniho prostfedni a provérek ochrany zdravi a bezpe€nosti prace s osobni
odpovédnosti za v€asné odstrafiovani zjisténych zavad a za dodrzovani zasad pro
archivaci pfislusnych dokladu a dokumentace ve smyslu pravnich pfedpisu.

Prispévkova organizace zajiStuje opravy a udrzbu svéfeného majetku a béznou
udrzbu majetku ve vypujéce v ramci schvalenych prostfedkud pfisluSného roku. Vétsi
opravy a udrZzovani majetku ve vypuj¢ce v€etné investiCnich akci zajistuje zfizovatel
ve spolupraci a koordinaci s pfispévkovou organizaci — poc€inaje vyhlasenim
vybérového fizeni (viz pfislusné pokyny zfizovatele a ustanoveni platnych pravnich
predpisu). Je povinna po dohodé terminu umoznit vstup zastupcum zfizovatele a
pracovnikim zhotovitele akci.

Pfispévkova organizace je povinna uctovat o evidenci svéfeného majetku, provadét
jeho inventarizaci v souladu se zakonem o ucCetnictvi a obecné platnymi pravnimi
predpisy, odepisovat majetek v souladu s obecné platnymi pravnimi predpisy a
odpisovym planem schvalenym zfizovatelem. Nepotfebnym majetkem pro potieby
této zfizovaci listiny je:

a) majetek prebyteény, kterym je takovy majetek, ktery organizace trvale
nepotiebuje k plnéni svych dkoll, respektivé majetek presahujici svym



rozsahem potfeby organizace

b) majetek neupotfebitelny, kterym je takovy majetek, ktery pro své opotfebeni
nebo poskozeni, zastarani technickych a funkCnich vlastnosti nebo
nepfiméfenou nakladnost provozu a nehospodarnost nemuze jiz slouzit svému
ucelu.

S nepotfebnym svéfenym majetkem pfispévkova organizace naklada dle rozhodnuti
zfizovatele. PFi vyfazeni nepotfebného vlastniho majetku postupuje v souladu
s pravnimi predpisy (§ 27 odst. 6 zakona €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocta).

Pfispévkova organizace neni opravnéna bez pfedchoziho pisemného souhlasu
zfizovatele pronajimat nebo pujCovat majetek ve vypUljéce (vyjma kratkodobych
vypUjéek a pronagjmi do 30 dnl, které nebrani a neomezuji hlavni ¢innost
pfispévkové organizace). Svéfeny majetek je pfFispévkova organizace opravnéna
pronajimat a puljéovat, pokud pronajem nebo vypljcka nebude omezovat hlavni
cinnost prispévkové organizace.

Reditel prispévkové organizace odpovida zfizovateli za dodrzeni limitd podtu
zaméstnancl a mzdovych prostfedkd stanovenych zfizovatelem.

Zfizovatel uzavfel pojistnou smlouvu proti v8em Zivelnym pohromam a poZzZaru na
majetku ve vypljcce.

Pfispévkova organizace je povinna uzavfit pojistnou smlouvu na svéfeny majetek a
majetek ve vlastnictvi pfispévkové organizace.

Clanek VII.
Nakladani s pohledavkami

Pfispévkova organizace je povinna sledovat, zda dluznici fadné a vc€as pini své
zavazky a zabezpecit, aby nedoSlo k promi€eni nebo zaniku prav z téchto zavazku
vyplyvajicich.

Pokud neni pohledavka ze strany dluznika uhrazena v souladu s podminkami
uvedenymi ve smlouvé, je povinnosti pfispévkové organizace zaslat dluznikovi
upominku nebo vyzvu k uhradé pohledavky. V pfipadé neuhrazeni platby ani po
uplynuti nahradniho terminu stanoveného v zaslané upomince nebo vyzvé k pInéni je
nutno pfistoupit k vymahani pohledavky. Je-li sjednano s dluznikem pinéni formou
splatek, je nutno vzdy v dohodé o splatkach uvadét zplsob uhrady splatek, jejich vysi
a musi byt sdluznikem sjednana ztrata vyhody splatek pro pfipad prodleni
s kteroukoliv splatkou a uroky z prodleni ve vysSi stanovené pfisluSnym pravnim
predpisem.

Reditel pfisp&vkové organizace rozhoduje ve své pravomoci o odpisu pohledavky do
vySe 3 000,- K& v jednotlivéem pfipadé. Pohledavky nad 3 000,- K& v jednotlivém
pfipadé vzniklé pfi vykonu €innosti pfispévkové organizace je mozno odepsat pouze
na zakladé projednani a schvaleni zfizovatelem za pfedpokladu, Zze vymahani
pohledavky bylo bezvysledné i pfes vynaloZzeni veSkerého zakonem stanového
postupu nebo, Ze by naklady spojené svymahanim pohledavky prevysily jeho
vysledek a existuje ddvodny pfedpoklad, Ze vymahani by nevedlo k pozadovanému
vysledku.



Clanek VliI
Finanéni hospodareni prispévkové organizace

1. Finanéni hospodareni pfispévkové organizace se fidi pravnimi pfedpisy, a to
zejména zakonem o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodtld, zakonem ¢&.
563/1991 Sb., o Ugetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, Ceskymi u&etnimi
standardy, zakonem €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé®), jakoz i
smérnicemi, pravidly, zasadami a dalSimi pokyny zfizovatele.

2. Prispévkova organizace hospodafi s penéznimi prostfedky ziskanymi z vlastni
¢innosti (hlavni i doplfikové), s penéznimi prostfedky pfijatymi z rozpodétu svého
zfizovatele a s dota¢nimi prostfedky krajského Ufadu a dotaci z jinych zdroji. Dale
hospodafi s prostfedky svych fondl a s penéznimi dary od fyzickych a pravnickych
osob. V pfipadé cinnosti financované Castec¢né C&i zcela za pomoci jinych zdrojl je
organizace povinna pozadat o pfidéleni finan¢nich prostfedk(l ze statniho rozpoctu,
z rozpoCtu jiného uzemniho samospravného celku nez zfizovatele, ze statnich a
jinych  fondu, zrozpotu EU nebo zfinanéniho mechanismu Evropského
hospodarského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a programu Svycarsko-
Ceské spoluprace, avSak pouze po predchozim schvaleni zadosti zfizovatelem.
Investini Cinnost realizovanou Caste¢né &i zcela za pomoci jinych zdrojii mize
pfispévkova organizace realizovat pouze po pfedchozim schvaleni investiniho
zaméru zfizovatelem.

3. Vztahy rozpoCtu prispévkové organizace k rozpoctu zfizovatele lze bé&hem roku
meénit. V neprospéch pfispévkové organizace se mohou rozpoctové zmény provadét
na zakladé rozhodnuti zfizovatele rozpoltovym opatfenim, a to pouze ze zavaznych
dlvodu a objektivnich pficin.

4. Zfizovatel schvaluje po skonéeni kalendarniho roku zlepSeny vysledek hospodareni
pfispévkové organizace. V pfipadé kladného hospodaiského vysledku schvaluje
prispévkové organizaci pfidély do penéznich fondl (rezervniho fondu, fondu odmén).
V pfipadé zaporného hospodarskeho vysledku rozhoduje o vyporadani ztraty
zfizovatel.

5. Prispévkova organizace muze posilit svij investiCni fond pfevodem z rezervniho
fondu jen ve vySi pisemné odsouhlasené zfizovatelem.

6. Prfispévkova organizace je povinna v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy zfidit
fond kulturnich a socialnich potfeb a hospodafit s nim v souladu s platnou pravni
upravou.

Clanek IX.
Okruhy doplnkové €innosti

1. Zfizovatel povoluje pfispévkové organizaci dopliikové cinnosti navazujici na jeji
hlavni Gcel, a to k tomu, aby mohla lépe vyuzivat vSechny své hospodaiské moznosti
a odbornost svych zaméstnancl a za ucelem dosazeni zisku, ktery bude pouzit pro
hlavni ¢innost pfispévkové organizace. PrFispévkova organizace je opravnéna



provadét doplrikovou Cinnost pouze za predpokladu, Ze jeji realizace nenarusi plinéni
hlavniho u&elu organizace. Tato &innost nesmi byt ztratova.

Pfedmét podnikani:
Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 zivnostenského zakona.

2. Realizace vyse dopliikove €innosti nesmi narusit hlavni ucel pfispévkové organizace.
Ugetni evidence dopliikové &innosti je vedena oddélené od evidence hlavni &innosti.
Prispévkova organizace zpracuje vnitfni smérnici pro doplfikovou &innost, ve které
bude uveden postup tvorby a kalkulace cen.

Clanek X.
Vymezeni doby, na kterou je prispévkova organizace zfizena

Pfispévkova organizace se zfizuje na dobu neurcitou.

Clanek XI.
Zavérecna ustanoveni

Tato zfizovaci listina nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2015. Nedilnou soucasti této zfizovaci
listiny jsou pfilohy €. 1 a 2.

Tato zfizovaci listina byla vyhotovena v Sesti stejnopisech, kazdy ma platnost originalu a
pfispévkova organizace obdrzi dvé paré.

V Novém Mésté nad Metuji dne X. 12. 2014

Petr Hable
starosta mistostarosta



